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ZASADY PROVOZU DETSKE SKUPINY SIKULOVE

Zasady provozu Détské skupiny Sikulové se fidi zdkonem ¢&. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakon( (dale jen ,zakon o détské skupiné”). Tento
dokument tvofi spolu s Planem vychovy a péce, dokumentem Bezpecnost afeSeni nenadalych
udalosti v podminkach Détské skupiny Sikulové a Manudlem k nastupu ditéte do Détské skupiny
Sikulové zékladni rémec provozu Détské skupiny Sikulové. Veskeré tyto dokumenty jsou dostupné
vsatné détské skupiny nebo wvzdadlené na webovych strankdch http://www.sikulove-
mpo.cz/download/.

ZAKLADNI INFORMACE O DETSKE SKUPINE SIKULOVE

I. Uvodni ustanoveni

Détska skupina Sikulové je zafizeni péce o déti (dale jen ,DS“ nebo , détska skupina“) je koncipovdna
jako podnikova détska skupina ke sladovani pracovniho arodinného Zivota zaméstnancl
a zaméstnankyn Ministerstva pramyslu a obchodu a zaméstnancl a zaméstnankyn Spravy sluzeb
Ministerstva prlimyslu a obchodu. DS je uréena pro déti ve véku od dvou let do zahajeni povinné
Skolni dochazky.

DS je zfizena Spravou sluzeb Ministerstva priimyslu a obchodu (déle jen , provozovatel”). Spravcem
DS (dale jen ,spravce”) je reditel Spravy sluzeb, coZ vyplyva z organizaéni struktury Spravy sluzeb
Ministerstva primyslu a obchodu (dale jen jako SpS MPO). Provoz DS je hrazen z rozpoétu SpS MPO.
V DS mulzZe byt peCovano o maximalné 15 déti soucasné vzhledem k prostorovym a provoznim
podminkam.

Il. Organizace détské skupiny
Organizace DS se fidi Vnitfnimi pravidly Détské skupiny Sikulové, které jsou ptilohou Smlouvy
o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné (viz Pfilohy ¢. 3 a 4).

lll. Provoz détské skupiny

Provozni doba zafizeni v pracovni dny od 7:00 do 17:00 zajistuje maximalni moZnou flexibilitu pro
zakonného zastupce ditéte pfi umisténi ditéte do DS a nasledného presunu na pracovisté a dodrzeni
denni pracovni doby.

Provoz DS neni zajistén ve statni svatky a ve dnech pracovniho volna, ¢i v pfipadé Upravy pracovni
doby zaméstnanctll z rozhodnuti vedeni MPO a SpS MPO (nepfiznivé klimatické podminky, technické
ddvody, natizeni ministra/statniho tajemnika apod.)

Provoz DS muZe byt omezen nebo prerusen spravcem DS nebo vedouci pecujici osobou DS.
Planované omezeni nebo preruseni provozu DS bude ozndmeno zdkonnym zastupclm nejpozdéji
30 dnl predem (napf. opravy a rekonstrukce, malovani, pravidelna udrzba budovy, Cisténi podlah
a kobercl aj.).

Provoz DS muZe spravce DS nebo vedouci pecujici osoba omezit nebo pferusit i v jiném terminu, a to
ze zavaznych dlvodu, které znemoznuji Fadné poskytovani sluzby péce o dité (napf. vyskyt infekéniho
onemocnéni, chfipkova nebo jina epidemie, personaini divody, technické zavady aj.)

Informaci o omezeni nebo preruseni provozu bude zverejnéno na pristupném misté v DS nebo
webovych strankach neprodlené poté, co se o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne. O této
skutecnosti bude zakonny zastupce ditéte neprodlené informovan telefonicky nebo e-mailem.
Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci DS je mozno dorucit v pisemné formé postou nebo osobné
spravci DS. Stiznosti, ozndmeni a podnéty budou vyfizeny v zakonné lhté, tj. do 30 dn(li od dorudeni.

IV. Personalni zajiténi Détské skupiny Sikulové

Détska skupina je v ramci organizace SpS MPO samostatné oddéleni Détska skupina, které podléha
pfimo fediteli SpS MPO. V DS jsou zaméstnany tfi pecujici osoby (ddle jen , personal DS“) na hlavni
pracovni pomér sjednany po stanovenou tydenni pracovni dobu. Personal DS jsou zaméstnanci
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provozovatele. Rozvrzeni pracovni doby pecujicich osob je nastaveno tak, aby byla zajisténa péce
a vychova déti, ale také provozni podminky zafizeni (ranni sména 6:45 — 15:15, odpoledni sména
8:30— 17:00, stfedova sména je zpravidla 8:00 - 16:30, ale mlze byt posunuta dle predpokladané
dochazky déti).

Odborna zpUsobilost pecujicich osob v DS je poZadovana v souladu se zdkonem o détské skupiné.
Pracovni naplini personalu DS je péce o déti v souladu s obsahem P¥ilohy ¢. 4 Zasad (Vnitfni pravidla)
a zakonem o détské skupiné. Vedouci oddéleni détské skupiny pak dale zajistuje administrativu
spojenou s chodem DS.

Pro zajisténi persondlni ndahrady v dobé dovolené, nemoci Ci jiné dlouhodobé nepfitomnosti nékteré
z osob persondlu DS jsou uzavieny dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni ¢innosti
s dal$imi pecujicimi osobami na vypomoc podle potieby provozu DS a naplnénosti kapacity.

V. Doba umisténi ditéte v détské skupiné

Détskou skupinu mohou navstévovat déti po dovrseni véku dvou let. Maximalni doba umisténi ditéte
v DS je do dne zahdjeni povinné skolni dochazky ditéte.

Dité mlze navstévovat DS bud' celodenné (pravidelné dlouhodobé umisténi ditéte), nebo ve zkracené
denni dobé, nebo pouze nékteré dny v tydnu, (pravidelné kratkodobé umisténi ditéte). V pfipadé
volné kapacity zafizeni je mozné umistit dité prilezitostné (napfiklad néktery den v mésici nebo pouze
na urcité obdobi), pfednost ma vsak dité s pravidelnou dlouhodobou dochazkou.

V1. Podminky umisténi ditéte do détské skupiny

Détska skupina je primarné urcena pro déti rodic¢li nastupujicich po rodi¢ovské dovolené zpét do
zaméstnani nebo pro rodice ditéte, ktefi nastupuji do nového zaméstnani na MPO nebo SpS MPO.
Z tohoto dlvodu je détska skupina obsazovana pfednostné détmi, jejichz oba rodice jsou aktivné
pracujici. Zméni-li se tyto okolnosti v prlibéhu doby od pfijeti ditéte do doby nastupu ditéte do DS,
vyhrazuje si provozovatel DS pravo dité do DS neumistit. Rovnéz zméni-li se tyto okolnosti v pribéhu
dochazky ditéte do DS, vyhrazuje si provozovatel pravo tyto déti naddle umistovat v DS pouze
prileZitostné dle volné kapacity.

VII. Zadost o umisténi ditéte do détské skupiny

Zadost o umisténi ditéte do DS (déle jen ,7adost”) poda zdkonny zastupce ditéte na predepsaném
formulari (Ptiloha €. 1). Pfiloha A Zadosti je povinnd, neni viak nutna k jednani vybérové komise, ale
musi byt dorucena nejpozdéji 1 tyden pred podpisem Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité
v Détské skupiné Sikulové. Zadost se predklada vedouci pedujici osobé, ktera ji eviduje a je
vyhodnocena vybérovou komisi podle danych kritérii (Pfiloha €. 2).

VIiI. Vybérova komise
Jednani vybérové komise (ddle jen ,komise”) svolava spravce Ci jim povéreny zaméstnanec
a podklady pro jednani pripravuje vedouci pecujici osoba. V pfipadé, kdy by svolani komise nebylo
mozné Ci ucelné, projednd komise Zadosti per rollam na zdkladé podklad( zaslanych povérenym
zaméstnancem. Hodnoceni se musi zUcastnit alespon 3 ¢lenové komise. V pripadé shodnych kritérii
u vice zadatell bude postupovano zplsobem nahodného vybéru (losovani) za pfitomnosti alespon
3 ¢len(l komise.
Zasedani komise se uskutecni dle potieby — dle doruc¢enych zadosti a poctu volnych mist v DS.
Vybérovou komisi navrhuje spravce a tvofi ji:

- spravce détské skupiny,

- vedouci pecujici osoba DS,

- zastupce odborové organizace,

- zastupce sekce statni tajemnice,

- zastupce odboru rozpoctu a financovani.
Vybérovd komise posoudi pfijaté prihlasky dle danych kritérii (viz Pfiloha €. 2), bodové je ohodnoti
a ucini rozhodnuti o prijeti i nepfijeti ditéte do DS. V pfipadé nepfijeti z diivodu nedostatku kapacity
stanovi komise poradi ndhradnikd nebo presune posuzovani zadosti na dalsi termin jednani vybérové
komise.




Rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti potvrdi spravce DS a vedouci pecujici osoba da e-mailem pod
uvedenym registracnim Cislem zadosti na védomi zakonnym zastupclim ditéte - Zadatelim informaci
o prijeti/nepfijeti ditéte do DS.

IX. Smlouva o poskytovéni sluzeb péce o dité v Détské skupiné Sikulové

Jestlize dité nastupuje do détské skupiny do 30 dnl po jednani vybérové komise, pfipravi vedouci
pecujici osoba DS ¢i jim povéreny zaméstnanec smlouvu o poskytovani sluzeb péce o dité v détské
skupiné na uréenou dobu (viz Pfiloha €. 3), nejdéle vsak do 31. 8. daného $kolniho roku, v némz dité
nastupuje, ktera bude ndsledné podepsana spravcem a zakonnym zdstupcem ditéte. Pokud dité
nastupuje do DS pozdéji (zejména pokud je dité pfijato pred dovrSenim druhého roku véku), bude
smlouva podepsdna se zakonnymi zastupci pred nastupem ditéte do DS, ale pouze v pfipadé,
Ze budou zachovany podminky v bodé VI téchto Zasad.

PrFi prijeti ditéte do DS vedouci pecujici osoba DS pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte dny
dochazky a délku pobytu v téchto dnech v DS. Pokud zakonni zastupci budou poZadovat zménu
téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu opét dohodnout s vedouci pecujici osobou DS
a pisemné potvrdit formou dodatku ke smlouvé.

PFfi nastupu ditéte do DS vyplni zdkonny zastupce ditéte Evidencni list ditéte (viz Priloha C. 6).
Nedilnou soucasti smlouvy o umisténi ditéte v DS je i souhlas se zpracovanim osobnich tudaja.

X. Adaptacni doba

Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dité v Détské skupiné Sikulové plati na dobu urcitou
(stanovenou ve smlouvé) s adaptacni lhatou v délce tfi mésicl. Pokud bude v pribéhu adaptacni
doby na zakladé posouzeni personalu DS zjiSténo a ozndmeno spravci, Ze dité neni schopno pobytu
v détské skupiné, mize spravce DS rozhodnout o ukoncéeni pobytu ditéte v DS s okamZitou platnosti.
Proti tomuto rozhodnuti se mlze zdkonny zastupce pisemné odvolat do 30 dnl od rozhodnuti
k sprévci DS. V pfipadé uvolnéni mist/a v DS rozhodne komise o nahradnikovi/cich, kterému/ym bude
toto misto nabidnuto. DalSi postup po potvrzeni rozhodnuti bude stejny jako v pfipadé vyse
uvedeného vybéru.

Xl. Ukonéeni smlouvy

K ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v DS dojde uplynutim doby, na kterou byla
uzaviena smlouva, dohodou nebo odstoupenim provozovatele od smlouvy v disledku ukonceni
pracovniho poméru zaméstnance nebo zdvainého i opakovaného poruseni Vnitfnich pravidel
Détské skupiny Sikulové nebo z jinych divodil uvedenych ve smlouvé. V piipadé zavainého poruseni
Vnitfnich pravidel dojde k ukonéeni smlouvy okamfZité, pti opakovaném porusovani Vnitfnich pravidel
méné zdvainym zplsobem dojde k ukonceni smlouvy k prvnimu dni nasledujiciho kalendarniho
mésice od pisemného ozndmeni provozovatele o odstoupeni od smlouvy v disledku opakovaného
porusovani Vnitfnich pravidel. K ukonceni smlouvy mlze dojit i v adaptacni lh(té viz. bod €. X téchto
Zasad.

XIl. ProdlouZeni smlouvy

Pokud dojde k oboustranné dohodé, Ze bude dité v dochazce do DS pokracovat, a dovoluje-li to
kapacita détské skupiny (viz bod VI. Zasad), mliZze byt smlouva pfed uplynutim jeji platnosti dodatkem
prodlouZena o dalsi skolni rok.

XIll. Strava, ndpoje

Stravovani déti v DS zajistuje poskytovatel détské skupiny prostfednictvim poskytovatele stravy
na MPO. Détem jsou podavdny 2 svaciny a obéd, obstaran je celodenni pitny rezim. Podavani stravy
a pripravu pitného rezimu zajistuji pecujici osoby.

XIV. Uhrada za umisténi ditéte v Détské skupiné Sikulové
Za umisténi ditéte nebude od zaméstnancl MPO a SpS MPO pfijimana Uhrada.




XV. Pojisténi
Provozovatel ma uzavienou pojistnou smlouvu Pojisténi odpovédnosti za Ujmu a odpovédnosti

za Ujmu zplsobenou vyrobkem a Skupinové Urazové pojisténi po celou dobu poskytovani sluzeb péce
o déti v DS.

XVI. Seznam pfriloh

Pfiloha €. 1 Zédost o umisténi ditéte do Détské skupiny Sikulové

Pfiloha €. 2 Kritéria pro vybér déti do Détské skupiny Sikulové

PFiloha €. 3 Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dité v Détské skupiné Sikulové

Pfiloha €. 4 Vnitini pravidla Détské skupiny Sikulové

Pfiloha €. 5 Plan vychovy a péce Détské skupiny Sikulové

Pfiloha €. 6 Eviden¢ni list ditéte v Détské skupiné Sikulové

Pfiloha €. 7 Prava a povinnosti déti, zdkonnych zastupcll a pecujicich osob v Détské skupiné Sikulové
Pfiloha ¢. 8 Eticky kodex pecujicich osob v Détské skupiné Sikulové

Pfiloha ¢. 9 Prohlaseni o zpracovani osobnich Gdajd v Détské skupiné Sikulové

Pfiloha ¢. 10 Ochrana majetku v Détské skupiné Sikulové




Pfiloha €. 1 k Zdsadam provozu Détské skupiny Sikulové

ZADOST O UMISTENI DITETE DO DETSKE SKUPINY SIKULOVE
Bezpodmineénou podminkou pfijeti ditéte do Détské skupiny Sikulové (déle jen DS) je skuteénost,
Ze zakonny zastupce ditéte je zaméstnankyné/zaméstnanec MPO nebo SpS MPO._

7 v

Registracni Cislo:

7 vz

Datum prijeti Zadosti (vyplni pFijemce Zadosti): .......cccceeeeeveevecnnannee.

Jméno zakonného zastupce ditéte (Zadatel): ......ccuurececiisecrcctrr et es e e e sneene

(01 | <o T Vztah K dit@ti: c...oceevieeieeiieeecee e

Dité:

,,,,,,

Kontaktni tudaje:

Matka

Zakrouzkujte nebo vypiste odpovéd:

1 Ligi-li se od adresy mista pobytu ditéte.



1) Rozsah sluZeb?
Cely den nebo uvedte od — do
Pondéli: ]
Utery: O
Stfeda: [
Ctvrtek: O
Patek: [

pFileZitostné umisténi ditéte3 — predpoklAddany rOZSah: .......cvieesirieeece et

2)

3)

4)

5)
6)

Datum predpokladaného nastupu ditéte do DS (nejdfive po dosazZeni véku dvou let):

Umisténi ditéte do DS mi umozZni navrat do pracovniho procesu z rodi¢ovské dovolené ¢i novy
nastup do zaméstnani na MPO:
ANO NE

Je-li zdkonny zastupce — zaméstnanec MPO /SpS MPO s ditétem na rodicovské dovolené,
uvedte termin, kdy nastoupi zpét do zaméstnani:
Manzelovi/manzelce nebo druhovi/druzce zaméstnance umozni umisténi ditéte do DS navrat
do zaméstnani z rodicovské dovolené.
ANO NE

Doba zaméstnani u MPO (uvedte datum NASTUPU): ....c.eveeeeeeece ettt et st e
Dité ma potvrzeni o nepfijeti do statni materské koly. V pfipadé, Ze dité nebylo pfijato do MS,
musi tato situace byt doloZena pisemnym potvrzenim z této MS.

ANO NE

7) Matka/otec je samozivitel/ka, — nutno dolozit ¢estné prohlaseni.

ANO NE
nebo se v rodiné vyskytuje jiny nepfiznivy socialni stav (vypiste jaky):

8) DS navstévuje sourozenec ditéte.

ANO NE

Podminky umisténi ditéte do Détské skupiny Sikulové

Déts

ka skupina je primarné uréena pro déti rodic¢li nastupujicich po rodi¢ovské dovolené zpét do

zaméstnani nebo pro rodice ditéte, ktefi nastupuji do nového zaméstnani na MPO nebo SpS MPO.
Z tohoto dlvodu je détska skupina obsazovana pfednostné détmi, jejichz oba rodice jsou aktivné
pracujici. Zméni-li se tyto okolnosti v prlibéhu doby od pfijeti ditéte do doby nastupu ditéte do DS,
vyhrazuje si provozovatel DS pravo dité do DS neumistit. Rovnéz zméni-li se tyto okolnosti v prlibéhu
dochéazky ditéte do DS, vyhrazuje si provozovatel pravo tyto déti nadale umistovat v DS pouze
prileZitostné, dle volné kapacity.

2 Zaskrtnéte jedno z policek.
3 napt. néktery den v mésici nebo pouze na uréité obdobi atd.



Zakonny zastupce ditéte prohlasuje, Ze byl seznamen s podminkami a kritérii prijeti ditéte do DS a zZe
uvedené udaje jsou pravdivé a uplné. Soucasné bere na védomi skutecnost, Ze uvedenim
nepravdivych Gdajd se vystavuje riziku postihu dle zdkona ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakonny zastupce souhlasi se zpracovanim osobnich Udajd v souladu s GDPR viz Prohlaseni
o0 zpracovani osobnich tdaji v DS Sikulové: http://www.sikulove-mpo.cz/download/

Datum: ..o e Podpis zakonného zastUpCe: ......cceveeverevevieceeeeeereree

Nezapomeinte k Zadosti pfiloZit potvrzeni od Iékafe o zdravotnim stavu ditéte véetné potvrzeni
0 ockovani (priloha A).



http://www.sikulove-mpo.cz/download/

Piiloha A k Zadosti o prijeti ditéte do Détské skupiny Sikulové
povinna priloha
(nutno dodat nejméné 1 tyden pred podpisem smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité)

VYJADRENI LEKARE O ZDRAVOTNIM STAVU DITETE

1. je zdravé, mGze byt pfijato do détské skupiny:

2. vyZzaduje specidlni pé&i v oblasti”;
[Izdravotni
[It&lesné
[Ismyslové
Lljiné:

Jind zdvazna sdéleni o ditéti:

Alergie:

3. Dité je fddné ockovano (vyjadieni lékafe v souladu s ustanovenim § 50 zdkona ¢.258/2000 Sb.,
o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpist):

L] Dité se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni.

] Dité se nem(iZe oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

4. Souhlasim s moZnosti Ucasti ditéte na akcich détské skupiny (vylety, navstévy kulturni akce aj.).

razitko a podpis Iékare

*) odpovidajici zaskrtnéte
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Piloha €. 2 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

KRITERIA PRO VYBER DETi DO DETSKE SKUPINY SIKULOVE

Bezpodmineénou podminkou pfijeti ditéte do Détské skupiny Sikulové je skute¢nost,
Ze zakonny zastupce ditéte je zaméstnankyné/ec MPO nebo SpS MPO.

Dale pfi vybéru do DS na MPO rozhoduiji kritéria podle pfislusného bodového hodnoceni:

1) Dité se hlasi k pravideInému celodennimu provozu:
- celotydenni (po-pa);

- pravidelné nékteré dny v tydnu;

- prileZitostné.

celotydenni - 10
pravidelné dny v tydnu -5
prileZitostné — 0

2) Datum predpokladaného nastupu ditéte do DS.

méné nez 1 mésic: 10
1 -3 mésice: 5

3 — 6 mésici: 2

vice jak 6 mésict: 0

3) Zaméstnankyni/ci umozni umisténi ditéte do DS navrat do

pracovniho procesu po rodicovské dovolené ¢i novy nastup do ano —20
zaméstnani na MPO nebo SpS MPO. ne-—0
4) Manzelovi/manzelce nebo druhovi/druzce zaméstnance

umozni umisténi ditéte do DS navrat do zaméstnani z an:e—_lg

rodicovské dovolené.

5) Odpracovana doba na MPO nebo SpS MPO (datum
nastupu).

3 - 12 mésich: 2
1-3roky:5
3 avice let: 10

6) Potvrzeni, Ze dité nebylo prijato do statni materské skoly.

(V ptipadé, Ze dité nebylo pfijato do MS, musi tato situace byt ano-5
dolozena pisemnym potvrzenim z této MS - pokud nebude ne-0
dodano potvrzeni, bude kritérium ohodnoceno 0 body).

7) Matka/otec je samozivitel/ka (Cestné prohlaseni), pfipadné ano-10
se v rodiné vyskytuje jiny nepfiznivy socialni stav. ne-0
8) DS navstévuje sourozenec ditéte. a:: :!(;)

9) Datum prijeti Zadosti - starsi Zddost ma prednost,
zapocitava se doba od podani Zadosti.

méné nez 1 mésic: 5
1- 3 mésice: 6
3 — 6 mésicu: 7

Neprijeti ditéte:

1. Dité nebude pfijato, pokud jde o

a) dité, které se nepodrobilo stanovenym pravidelnym ockovdnim nebo nema doklad, Ze
proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci,

je

b) dité, které navstévuje jiné predskolni zafizeni bez védomi spravce DS (mateiskou skolu,

détskou skupinu),

c) dité se zdravotnim postizenim, jehoZ pfrijeti nedoporucilo Skolské poradenské zafizeni,

pfipadné registrujici prakticky Iékaf pro déti a dorost.

Déti uvedené v odstavci jedna nejsou dale hodnoceny podle predchozich kritérii.

Davodem pro nepfijeti ditéte bez dalsiho posuzovani je uvedeni nepravdivého Udaje nebo
nepravdivého prohlaseni ke kterémukoliv z hodnoticich kritérii. Kazdé kritérium
ohodnoceno body, jejichZ soucet je rozhoduijici pfi vybéru ditéte do DS vybérovou komisi.

je

4. Déti jsou pfijimany pouze do naplnéni kapacity DS, Zadosti o pfihlaseni jsou pfijimany

prabézné i v dobé naplnéni kapacity DS.
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Piloha €. 3 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB PECE O DITE

NiZe uvedené strany této smlouvy na zdkladé Uplného a vzajemného konsensu o vSech nize
uvedenych ustanovenich uzaviraji dnesniho dne a roku v souladu s § 13 a nasl. zak. ¢. 247/2014 Sb.,
o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen: ,zakon”)

tuto:
Smlouvu o poskytovani sluzeb péce o dité v Détské skupiné Sikulové

mezi

Spravou sluZzeb Ministerstva priimyslu a obchodu

Se sidlem: Na Frantisku 1039/32, 110 15 Praha 1 — Staré Mésto

ICO: 61382060

zastoupenou: Ing. Marii Peskovou, teditelkou Spravy sluzeb Ministerstva prlmyslu a obchodu,
spravkyni détské skupiny,

jako poskytovatelem sluiby péce o dité v Détské skupiné Sikulové, ktery je zapsany do evidence
poskytovatell ve smyslu ustanoveni § 4 zakona.

(dale jen ,,poskytovatel”)
a

Rodicem

(nebo jinou osobou, které bylo rozhodnutim ptislusného orgdnu svéreno dité do péce nahrazujici
péci rodici),

Jméno a pfijmeni:

Identifikacni Udaje (datum narozeni; ¢islo OP):

Trvalé bydlisté:

(dale jen ,,rodic")

PREAMBULE

Sluzba péce o dité v détské skupiné (dale jen: ,DS”) spociva v pravidelné péci o dité od dvou let véku
do zahdjeni povinné skolni dochdzky a umoznuje dochdzku v rozsahu nejméné 6 hodin denné, ktera
je poskytovana v kolektivu déti a kterd je zaméfena na zajisténi zdravi a bezpecnosti ditéte, jeho
potfeb a zajml. Vychova a péce je zaméfena na rozvoj schopnosti a dovednosti, kulturnich
a hygienickych navyka ditéte.

¢l 1.
Podminky pro poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné

1) Poskytovatel poskytuje sluzbu péce o dité v détské skupiné v souladu s ustanovenim §5, zakona
v prostorach DS ,Sikulové“, Na Frantisku 1039/32, 110 15 Praha 1 — Staré Mésto, které splfiuji
technické pozadavky na stavby a hygienické pozadavky na provoz a sluzby péce o dité v détské
skupiné. V détské skupiné zajistuji péci o dité pecujici osoby s odbornou a zdravotni zplsobilosti.

2) Détska skupina je primarné urcena pro déti rodi¢l nastupujicich po rodiovské dovolené zpét
do zaméstnani nebo pro déti rodicli, ktefi pracuji na MPO a SpS MPO, zejména pro déti, jejichz
oba rodice jsou aktivné pracujici. Z tohoto ddvodu je détska skupina obsazovana prednostné
détmi, jejichz oba rodic¢e jsou aktivné pracujici. Zméni-li se tyto okolnosti v pribéhu doby
od pfijeti ditéte do doby nastupu ditéte do DS, vyhrazuje si poskytovatel DS pravo dité do DS
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3)

1)

2)

3)

neumistit. Rovnéz zméni-li se tyto okolnosti v pribéhu dochazky ditéte do DS (oba rodice
prestanou byt aktivné pracujici, tj. Ze jeden rodi¢ nastoupi na matefskou/rodicovskou
dovolenou), vyhrazuje si poskytovatel pravo tyto déti nadale umistovat v DS pouze pfrileZitostnég,
dle volné kapacity.

Poskytovatel ma uzavienou pojistnou smlouvu Pojisténi odpovédnosti za Ujmu a odpovédnosti
za Ujmu zpUsobenou vyrobkem a Skupinové Urazové pojisténi.

cL .
Misto a cas poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
Poskytovatel se zavazuje zajistit pravidelnou péci O ......cccveveeveevevieveveecereeeree, , harozeného/ou
dne ..o , v Détské skupiné Sikulové, na adrese: Sprava sluzeb Ministerstva primyslu
a obchodu, Na Frantisku 1039/32, 110 15 Praha 1 — Staré Mésto, v rozsahu a za podminek
stanovenych Vnitfnimi pravidly détské skupiny ve dnech ..................... (konkrétni dny v tydnu) od

1.9.2020 do 27. 8. 2021, kromé 28. —31. 12. 2020.

Poskytovatel mlze na Zadost zakonného zastupce ditéte poskytovat sluzby péce o déti v détské
skupiné Sikulové té7 v jiné dny, neZ jsou uvedeny v bodé 1) Cl. II.; poskytovatel zadosti vyhovi
jen v pripadé volné kapacity Détské skupiny Sikulové.

Adaptacni doba ditéte v détské skupiné, k ovéreni jeho schopnosti pfizplsobit se podminkdm
détské skupiny, je tfimésicni.

Cl. .
Vychova a péce o dité

Vychovu a péci o dité poskytovatel zajistuje podle Planu vychovy a péce. Rozviji schopnosti
a dovednosti ditéte, kulturni a hygienické ndvyky se zamérenim na formovani osobnosti ditéte,
fyzicky a psychicky vyvoj ditéte a v navaznosti na vék ditéte. Je zakazano pouzivat vici ditéti
nepfiméreny vychovny prostfedek nebo omezeni anebo takové vychovné prostiedky, které se
dotykaji dlistojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni

VYVOj.
ClLv.
Stravovani
1) Stravovani zajistuje poskytovatel détské skupiny prostfednictvim poskytovatele stravovacich

2)

3)

sluzeb Compass Group Czech Republic s.r.o. Détem jsou poddvany dvé svaciny a obéd, véetné
celodenniho pitného rezimu.

Stravovani bude zajistovano vsouladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢. 852/2004 o hygiené potravin, a Natizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 178/2002,
kterym se stanovi obecné zasady a poZadavky potravinového prdva, zfizuje se Evropsky urad pro
bezpecnost potravin a stanovi postupy tykajici se bezpecnosti potravin.

Pokud stravu po dohodé s poskytovatelem donaseji rodi¢e (na zakladé doporuceni lékare
v pripadé nutnosti dietniho opatieni, napr. bezlaktézova nebo bezlepkova dieta), je poskytovatel
povinen v zajmu ochrany zdravi déti zajistit uchovani, ptipadny ohfev a podani stravy ditéti
v souladu s poZadavky spravné hygienické praxe stanovenymi pfimo pouZitelnym predpisem
Evropské unie v oblasti hygieny potravin a v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi ¢innosti
epidemiologicky zavazné.

¢l v.
Uhrada nakladi za sluzbu péée o dité v détské skupiné

Sluzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana bez Uhrady ndkladl v souladu s § 6, odst. 1,
zdkona ¢. 247/2014 Sb.
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1)

2)

b)
c)
d)

f)
g)

h)

Cl. V1.
Podminky dodrzovani Vnitinich pravidel détské skupiny Sikulové

Rodi¢ ditéte se zavazuje dodrZovat Vnitfni pravidla Détské skupiny Sikulové, je? jsou soucasti
této smlouvy.

Rodi¢ ditéte prohladuje, Ze se seznamil s Vnitfnimi pravidly détské skupiny Sikulové a Planem
vychovy a péce Détské skupiny Sikulové, které jsou nedilnou souéasti této smlouvy. Nejsou jim
znamy zadné prekazky, které by jim branily v pochopeni obsahu vyse uvedenych dokument.

¢l. vi.
Rodic je povinen poskytovateli détské skupiny predat tyto informace o ditéti v pisemném

prohlaseni

jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu mista pobytu ditéte,

jméno, popfipadé jména, prijmeni zdkonnych zastupcl ditéte a adresu mista pobytu alespon
jednoho z rodic, lisi-li se od adresy mista pobytu ditéte,

jméno, poptipadé jména, pfijmeni a adresu mista pobytu osoby, kterd na zakladé povéreni rodice
mUzZe pro dité dochazet,

dny v tydnu a doba v pribéhu dne, po kterou dité v détské skupiné bude pobyvat,

Udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

telefonni, popfipadé jiny kontakt na rodice a na osobu uvedenou v pismeni c),

udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pfipadnych omezenich z ného vyplyvajicich, které by mohly mit
vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné; rodic je povinen informovat poskytovatele
0 zméné zdravotniho stavu nebo pfipadnych omezenich spojenych se zménou zdravotniho stavu,
které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné,

udaj o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti nakaze
imunni anebo Ze se nem(iZze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Cl. v,
Ujednani o postupu podle § 9, zdkona €. 247/2014 Sb.

Pfi vyskytu pfiznakl onemocnéni u ditéte je pecujici osoba povinna bezodkladné informovat
zakonného zastupce ditéte a predat dité rodici nebo zajistit poskytnuti zdravotnich sluzeb.

1)

2)

3)

4)

5)

Cl. IX.
Zpusob ukonéeni pravnich vztah( vzniklych ze smlouvy

K ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o déti v Détské skupiné Sikulové dojde uplynutim
doby, na kterou byla uzaviena smlouva, dohodou nebo odstoupenim poskytovatele od smlouvy
nebo v adaptacni dobé.

Poskytovatel mize odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze rodi¢ ditéte zdvaznym zplsobem nebo
opakované poruduje Vnitfni pravidla Détské skupiny Sikulové a jednani knapravé byla
neuspésna. V pfipadé zavainého poruseni vnitinich pravidel dojde k ukonceni smlouvy
okamfzité, pfi opakovaném porusovani méné zdvazinym zplsobem dojde k ukonceni smlouvy
k prvnimu dni nasledujiciho kalendafniho meésice od pisemného oznameni poskytovatele
o odstoupeni od smlouvy v dlsledku opakovaného porusovani vnitfnich pravidel.

Poskytovatel miZe odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze specifické potreby ditéte presahuji
moznosti poskytovatele (napf. dité chronicky nemocné, ¢i dité vyzadujici sluzby presahujici
rdmec moznosti DS, vyZadujici specialné pedagogické vzdélavani, apod.).

Poskytovatel mlzZe odstoupit od smlouvy v ptipadé ukonceni aktivniho pracovniho/sluzebniho
poméru zaméstnance na MPO nebo SpS MPO, tj. v pfipadé, kdy rodi¢ - zaméstnanec nastoupi na
matefskou/rodic¢ovskou dovolenou.

Smlouva zanika v ptipadé rozvazani nebo skonéeni pracovniho/sluzebniho poméru zaméstnance
na MPO nebo SpS MPO.
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Cl. X1.
Zavérecna ujednani

1) Osobni Udaje rodi¢e a ditéte jsou zpracovavany v souladu s nafizenim GDPR. Vice informaci
naleznete v Pfiloze ¢. 9 k Zdsadam provozu Détské skupiny Sikulové .

2) Pokud dojde k oboustranné dohodé, Ze bude dité v dochazce do détské skupiny pokracovat,
a dovoluje-li to kapacita détské skupiny, mlze byt smlouva pred uplynutim jeji platnosti
dodatkem prodlouzZena.

3) Smluvni strany timto prohlasuji, Ze udaje uvedené ve smlouvé jsou Uplné a pravdivé, ajsou si
védomy pravnich nasledkq, které by vyplyvaly z uvedeni nepravdivych udaju.

4) Smlouva se vyhotovuje ve tfech stejnopisech, z nichz zdkonny zastupce obdrzi jeden vytisk
a poskytovatel détské skupiny obdrzi dva vytisky.

V Praze dne.....covvevveuenes
zakonny zastupce ditéte Ing. Marie Peskova
feditelka Spravy sluzeb MPO
Prilohy

Pfiloha 1 — VnitFni pravidla détské skupiny Sikulové

Pfiloha 2 — Plan vychovy a péce détské skupiny Sikulové
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Pfiloha €. 4 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

VNITRNi PRAVIDLA DETSKE SKUPINY SIKULOVE

1) Udaje o zafizeni

Adresa zafizeni: Détska skupina Sikulové, Na Franti$ku 32, 110 15 Praha 1

Telefonni spojeni: 224 853 333

Webové stranky: http://www.sikulove-mpo.cz/

Typ: Détska skupina — sluzba péce o dité

Kapacita: 15 déti ve véku od 2 let do zahajeni povinné skolni dochazky

Provozni doba: 7:00 — 17:00 hodin

Provozovatel: Sprava sluZzeb Ministerstva primyslu a obchodu, Na Frantisku 32, Praha 1, 110 15

2) Uvodni ustanoveni

Vnitfni pravidla jsou souborem pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim vychovy a péce,
hygienickych poZadavkl na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, zdsobovani vodou a uklid. Zohlednuji vékové a fyzické zvlastnosti déti,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

2.1.

2.2.

2.3.

Tato Vnitini pravidla upravuji provoz a podminky vyuzivani Détské skupiny Sikulové (dale
jen ,,DS“) na adrese Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1.

Provozovatelem DS je Sprava sluzeb Ministerstva prdmyslu a obchodu, se sidlem:
Na FrantiSku 32, 110 15, Praha 1 (ddle jen , provozovatel”).

DS je provozovana v budové Ministerstva priimyslu a obchodu, Na Frantisku 32, 110 15,
Praha 1, v prostorach k tomu ucelu zfizenych.

3) Provoz DS

3.1
3.2.

3.3.

Provoz DS je v pracovni dny od 7:00 do 17:00.

Planované omezeni nebo preruseni provozu DS ozndami spravce DS nebo vedouci détské
skupiny zakonnym zastupcim nejpozdéji 30 dni predem (napf. opravy a rekonstrukce,
malovani, pravidelna udrzba budovy, cisténi podlah a kobercll aj.). Provoz DS mlze
spravce DS nebo vedouci détské skupiny omezit nebo prerusit ivjiném terminu, a to
ze zavaznych dlvodu, které znemoznuji radné poskytovani sluzby péce o dité (napf. vyskyt
infekéniho onemocnéni, chfipkova nebo jina epidemie, personalni ddvody, technické
zavady aj.). Provoz DS neni zajistén ve statni svatky a ve dnech pracovniho volna,
nebo v pfipadé Upravy pracovni doby zaméstnanci z rozhodnuti vedeni MPO/SpS MPO
(nepfiznivé klimatické podminky, technické dlvody, nafizeni statniho tajemnika apod.).
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni spravce DS nebo vedouci détské
skupiny na pfistupném misté v DS awebovych strankach (www.sikulove-mpo.cz)
neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne. O této skutecnosti
vedouci DS neprodlené informuje telefonicky zakonného zdastupce ditéte (v ptipadé,
Ze telefonni kontakt neni mozny, zasle SMS nebo e-mail).

4) Dochazka déti do DS

4.1.

4.2.

Déti prichazeji do DS od 7:00 do 8:30 hodin. Pozdéjsi prichod je mozny v odivodnénych
pfipadech dle domluvy i v jiny ¢as a je potfeba jej pfedem hlasit (nejpozdéji do 8:30 hod.
daného dne) telefonicky na Cislo 224 853 333. Opakované pozdni pfichody budou
zaznamenavany v evidenci dochazky a budou brany jako porusovani vnitfnich pravidel.
Zakonny zastupce ditéte mize povéfit predanim a vyzvednutim ditéte v DS jinou osobu.
V tomto pfipadé sdéli tuto informaci pisemné v Evidencnim listu ditéte nebo vyplni
Povéreni k vyzvednuti ditéte.
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

Zakonny zastupce ditéte nebo jim povérena osoba (dale jen ,osoba odpovédna
za vychovu ditéte”) omlouva dité telefonicky na cisle 224 853 333 nejpozdéji do 8:30
hodin rano daného dne apredbéiné stanovi dobu, po kterou bude dité nepfitomno.
Pfedem zndmou nepfitomnost ditéte omlouva osoba odpovédna za vychovu ditéte
s dostatecnym predstihem. Absence ditéte v DS po dobu delSi nez pét pracovnich dni
bez jeho omluvy osobou odpovédnou za vychovu ditéte je povaiovano za hrubé
poruseni vnitfnich pravidel.

Osoba odpovédna za vychovu ditéte v dobé uréené pro prichod déti do DS predava
osobné dité po jeho prevleceni persondlu DS ve dvefich z Satny do tfidy a stejné ho tak
i zde prebira.

Osoba odpovédna za vychovu ditéte predava dité do DS bez zjevnych znamek
onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte nebo v rodiné infekéni onemocnéni, osoba
odpovédnd za vychovu ditéte tuto skutecnost neprodlené ohlasi persondlu DS.

Personal DS ma pravo a zaroven povinnost neprevzit dité jevici znamky infekéniho
onemocnéni od osoby odpovédné za vychovu.

PFi priznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (teplota, zvraceni, prijem, bolesti
bficha, ndhla zména zdravotniho stavu) je osoba odpovédna za vychovu ditéte telefonicky
informovana a vyzvéna k neprodlenému vyzvednuti ditéte z DS a zajisténi dalsi péce.
Osoba odpovédna za vychovu ditéte preda persondlu DS lékarské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas Iékare s jeho navratem do kolektivu déti.

Podavani jakychkoliv Iék(i détem personalem DS je zakdzdno. Pokud dité musi v dobé
pobytu v DS dostat Iék, bude podan az po pokynu spravce DS na zakladé pisemné dohody
o podavani 1ékil se zdkonnym zdstupcem (na predepsaném formuldfi Zddost o poddni
Iéku), na zakladé vyjadreni oSetfujiciho lékare ditéte.

Pokud se ditéti stane Uraz mimo DS (zlomenina, sesita rana apod.), bude k dochazce do DS
pfijato pouze svyjadfenim l|ékafe a pouze v pfipadé, Ze bude schopno samostatné
sebeobsluhy bez zvySenych narokl na jeho péci, kterou persondl DS nemlze zabezpedit.
Posouzeni narocnosti péce a zajisténi jeho bezpecnosti je plné v kompetenci spravce DS
nebo vedouci pecujici osoby.

Osoba odpovédnd za vychovu hldsi pfi predavani jakékoliv zmény zdravotniho stavu
ditéte, které se staly pred prichodem do DS (modfiny, odfeniny, popaleniny, pfipadné
Urazy, ale také napf. prodélané ockovani v minulych dnech).

Vyzvedavani déti je moiné po obédé od 12:00 do 12:15 hodin a odpoledne od 15:00
do 16:45 hodin. V 17:00 se détska skupina uzamyka.

Osoba odpovédna za vychovu ditéte v dobé urcené pro vyzvedavani déti si dité prebira
od persondlu DS v $atné DS.

Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo DS nejpozdéji v 17:00
hodin. Pokud si osoba odpovédna za vychovu ditéte nevyzvedne dité ve stanovené dobé,
personal DS provede nasledujici:

- pokusi se kontaktovat osobu odpovédnou za vychovu ditéte telefonicky;

- telefonicky informuje vedouci pecujici osobu, spravce détské skupiny;

- udini dalsi kroky, zejména se bude fidit postupem doporué¢enym MSMT - obrati
se na obecni Ufad, ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sbh. o socidlné pravni
ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, pfipadné se obrati na Policii
CR - podle §26 zékona ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Personal DS zodpovidd za dité od doby, kdy dité prevezme od osoby odpovédné
za vychovu ditéte, aZz do doby, kdy je opét osobé odpovédné za vychovu ditéte preda.

V pfipadé konani akci (besidky, slavnosti, apod.), které se konaji za pfitomnosti osob
odpovédnych za vychovu ditéte, nesou tito za dité plnou odpovédnost. Jestlize se akce
Ucastni dité, které nebylo pfeddno osobé odpovédné za vychovu ditéte, odpovidd za jeho
bezpecnost personal DS do doby predani ditéte.
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4.17.

4.18.

4.19.

4.20.
4.21.

4.22.

Pfi pobytu v DS osoba odpovédna za vychovu ditéte dodrzuje Vnitini pravidla Détské
skupiny Sikulové, a také dodriuje pfi vzajemném styku s personalem DS, s jinymi détmi
dochazejicimi do DS as ostatnimi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti. Vzhledem k potfebam déti se osobé odpovédné
za vychovu ditéte nedoporucuje navstévovat dité v dobé jeho pobytu v DS.

Persondl DS nerudi za pripadné poskozeni nebo ztratu cennych predmétl a hradek
donesenych z domova (do détské skupiny je zakdzano nosit hracky kromé plySové hracky
na spani).

Zakonni zastupci jsou povinni fadné oznacit odév a obuv ditéte. Déti nemaji povoleno
nosit do DS Sperky — vyjimkou jsou nausnice u dévcat. Rodice jsou povinni vybavit dité
pohodlnym a vhodnym oblecenim pro pobyt ve tfidé a obleceni na ven pfizpUsobit vidy
aktudlnimu pocasi.

Zakonni zastupci jsou povinni ¢ist informace obsazené na nasténkach v Satné.

Zakonni zastupci maji pravo si sjednat svedouci pecujici osobou nebo jednotlivymi
pecujicimi osobami schizku, aby mohli projednat otazky tykajici se vychovy a péce o jejich
dité v DS, pripadné spolupraci s DS.

Dalsi pravidla tykajici se prav a povinnosti déti, pecujicich osob a zakonnych zastupcl déti
jsou uvedeny v dokumentu Zasady provozu Détské skupiny Sikulové, ktery je k dispozici
v DS na nasténce v Satné a na internetovych strankach détské skupiny.

5) Program DS

5.1. Denni rezim:

7:00-8:30 pfichod déti do DS, predavani déti personalu DS, volnd hra déti,
individualni prace s détmi

8:30-9:00 rozcvicka, pohybové a hudebné aktivizaéni ¢innosti

9:00-9:30 osobni hygiena, svacina

9:30-10:00 ranni kruh — pfivitani se s détmi, socialné komunikacni aktivity, vychovna

¢innost dle tydenniho planu

10:00-11:30 osobni hygiena, nacvik sebeobsluznych c¢innosti, pobyt venku (délka

uzplsobena dle ro¢niho obdobi a aktuainiho stavu pocasi)

11:30-12:00 osobni hygiena, obéd

12:00-12:15 vyzvedavani déti po obédé

12:00-13:00 osobni hygiena, poslechova Cinnost

13:00 - 14:15 odpocinek déti

14:15-15:00 osobni hygiena, svacina

15:00 — 16:45 volné cinnosti a aktivity déti zamérené predevsim na hry, zajmové Cinnosti

a pohybové aktivity déti, individudlni prace s détmi
vyzvedavani déti

17:00 ukonceni provozu a uzamykani DS

5.2.

5.3.

5.4.

Vychovna ¢innost probiha podle Planu vychovy a péce aktualizovaného persondlem DS
aje pfizplisobovano véku a schopnostem dochazejicich déti. Pfi provozu DS jsou
respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

Pobyt venku je minimalné 1 hodinu denné v zavislosti na pocasi. Pobyt venku
se neuskutecnuje zejména kvlli nepfimérené nizké nebo vysoké teploté, dale pfi silném
vétru, desti, mlze, zneciSténém ovzdusi a pfi inverzich. K pobytu déti venku se vyuZziva
verejné hristé Park Lannova/nabf. L. Svobody, vefejné hristé Za Hastalem a dalsi vhodné
venkovni prostory.

Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v pfipadé vyletl, exkursi, besidek,
détskych dn( a jinych akci.
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5.5.

Stravovani déti v DS zajistuje poskytovatel prostfednictvim poskytovatele stravy na MPO.
Détem jsou podavany 2 svaciny a obéd. Pitny rezim je zajistén celodenné, k dispozici jsou
voda a ¢aj. Podavani stravy a pfipravu pitného rezimu zajistuji pecujici osoby.

6) Bezpecnost déti

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Personal DS je proskolen v oblasti BOZP a zdkladech poskytovani prvni pomoci.

Ve vSech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pfisny zdkaz koufeni a pozivani
alkoholu.

Béhem provozu DS jsou zevnitf volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i Unikového
vychodu.

Na pfipadné Urazy a nehody vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS, pfi pobytu venku a pfi
akcich organizovanych DS se vztahuje Pojisténi odpovédnosti za Ujmu a odpovédnosti
za Ujmu zpUsobenou vyrobkem a Skupinové Urazové pojisténi.

Pokud se osoba odpovédna za vychovu ditéte ucastni spole¢nych aktivit pro rodice a déti
v DS i se sourozencem, ktery neni pfijat do DS, projednd tuto zaleZitost s persondlem DS
a pokud dojde ke vzajemné dohodé, je osoba odpovédna za vychovu ditéte povinna
zabezpedit péci o toto dité tak, aby nebyla narusena dana cinnost a byla zajisténa
bezpecnost tohoto ditéte.

Vstup osob odpovédnych za vychovu ditéte do prostor détské skupiny mimo Satny je
povolen pouze pfi akcich konanych pro déti a rodice (nebo jiné osoby odpovédné
za vychovu) nebo se souhlasem persondlu DS, tj. bez vyzvani osoby zodpovédné
za vychovu nevstupuji do prostor mimo Satnu.

Vstup jinych osob neZ osob odpovédnych za vychovu ditéte do prostor DS musi byt
oznamen a schvalen vedouci pecujici osobou (napf. navstévy zjinych ministerstey,
kontroly prislusnych organa, dny otevienych dvefi v DS, apod.).

DS md zpracovan dokument Bezpecnost afeSeni nenadalych uddlosti v podminkach
détské skupiny (DS) a Registr rizik.

7) PFijem a zapis déti

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Dité je do DS pfijimano na zakladé 7adosti o umisténi ditéte do Détské skupiny Sikulové
podané zakonnym zastupcem ditéte v souladu s kritérii pfijeti.

Rozhodnuti o prijeti ditéte do détské skupiny vydava vybérova komise détské skupiny
na zakladé aktualné platnych kritérii pfijimani déti do détské skupiny.

Do DS lze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,
ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemlzZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Prijeti ditéte se zdravotnim postizenim na zakladé doporuceni skolského
poradenského zafizeni, pfipadné praktického lékare pro déti a dorost je posuzovano vidy
individualné dle moZnosti DS poskytnout ditéti adekvatni péci a rozhodnuti je plné
v kompetenci vybérové komise.

Détska skupina je primarné uréena pro déti rodi¢d nastupujicich po rodi¢ovské dovolené
zpét do zaméstnani nebo pro rodice ditéte, ktefi nastupuji do nového zaméstnani na
MPO nebo SpS MPO. Z tohoto divodu je détska skupina obsazovana prednostné détmi,
jejichz oba rodice jsou aktivné pracujici. Zméni-li se tyto okolnosti v pribéhu doby
od pfijeti ditéte do doby nastupu ditéte do DS, vyhrazuje si provozovatel DS pravo dité do
DS neumistit. RovnéZz zmeéni-li se tyto okolnosti v pribéhu dochazky ditéte do DS,
vyhrazuje si provozovatel pravo tyto déti nadale umistovat v DS pouze pfrilezitostné,
dle volné kapacity.

Prijeti ditéte do DS mUze také byt odmitnuto:

- pokud zdkonny zastupce ditéte nesplfiuje kritéria pfijeti,

- je-li pInd kapacita DS,

- pokud zdkonny zastupce ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace.
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7.6. V pripadé pravidelného i pfilezitostného umisténi ditéte uzavira zdkonny zastupce ditéte
s provozovatelem DS pisemnou smlouvu.

7.7. Rozhodnuti o pfijeti plati na dobu urcitou (stanovenou ve smlouvé) s adaptacni lhGtou
v délce tFi mésich. Pokud bude v pribéhu adaptacni Ihdty na zédkladé posouzeni personalu
DS zjisténo a oznameno spravci, Ze dité neni schopno pobytu v détské skupiné, muze
spravce DS rozhodnout o ukoncéeni pobytu ditéte v DS s okamzZitou platnosti. Proti tomuto
rozhodnuti se muizZe zdkonny zastupce pisemné odvolat do 30 dnli od rozhodnuti.
Odvolanim se bude zabyvat vybérova komise DS (odvolani zakonny zastupce preda spravci
DS).

7.8. Déti nepftijaté do DS se stavaji ndahradniky a maji pfidélena poradova Cisla. V pfipadé
uvolnéni mista v DS je vybérovou komisi uréen ndhradnik na uvolnéné misto.

8) ProdlouZeni smlouvy

Pokud dojde koboustranné dohodé, Ze bude dité vdochdzce do DS pokracovat,
a dovoluje-li to kapacita détské skupiny (viz bod VI. Zasad), mlzZe byt smlouva pred
uplynutim jeji platnosti dodatkem prodlouZena o dalsi skolni rok.

9) Ukonceni umisténi ditéte v DS

K ukonéeni smlouvy o poskytovani sluieb péce o déti v détské skupiné Sikulové dojde
uplynutim doby, na kterou byla uzaviena smlouva, dohodou nebo odstoupenim
provozovatele od smlouvy nebo v adaptacni lh(té.

10) Vylouceni ditéte z DS

10.1. Provozovatel mize odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze osoba odpovédna za vychovu
ditéte zdvainym zplsobem nebo opakované porusuje Vnitini pravidla Détské skupiny
Sikulové ajednani knapravé byla nelsp&$na. V pfipadé zdvainého poruseni téchto
pravidel dojde k ukonéeni smlouvy okamzité, pfi opakovaném porusovani méné zavaznym
zpUsobem dojde k ukonceni smlouvy k prvnimu dni nasledujictho kalendarniho meésice
od pisemného oznameni provozovatele o odstoupeni odsmlouvy v dlsledku
opakovaného porusovani Vnitfnich pravidel.

10.2. Provozovatel mliZe odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze specifické potreby ditéte
presahuji moZnosti provozovatele (napf. dité chronicky nemocné, ¢i dité vyzadujici sluzby
presahujici ramec moznosti DS, vyZadujici specidlni pedagogické vzdélavani, apod.).

10.3. Provozovatel miZe odstoupit od smlouvy v pripadé rozvazani nebo skonceni
aktivniho pracovniho/sluzebniho poméru zaméstnance MPO nebo SpS MPO.

10.4. Provozovatel mlzZe rozhodnout o okamzZitém vylouceni ditéte v adaptacni Ih(té,
(zejména z dlvodU uvedenych v bodé 10. 2. Pokud bude zjisténa skutecnost, Ze dité neni
schopno pobytu v détské skupiné, mlze spravce DS rozhodnout o ukonceni pobytu ditéte
v DS s okamZitou platnosti. Proti tomuto rozhodnuti se mizZe zakonny zastupce pisemné
odvolat do 30 dnli od rozhodnuti k vybérové komisi DS (odvolani preda spravci DS).

11. Evidence ditéte

KaZdé dité zafazené do DS ma zfizen Evidenéni list ditéte v détské skupiné Sikulové. Zakonny
zastupce ditéte je povinen do 10 dnl nahlasit zmény zasadnich Udajl uvedenych v Evidenénim
listé (zejména kontaktni udaje a informace o zdravotnim stavu a specifickych potfebach ditéte).

12) Uhrada za umisténi ditéte v Détské skupiné Sikulové

Uhrada za kratkodobé i dlouhodobé umisténi ditéte je pro zaméstnance MPO i SpS MPO
bezuplatna.

13) Informace o pripravovanych akcich, véetné omezeni provozu DS jsou vidy v€as oznamovany
e-mailem nebo na ndsténce DS a webovych strankach DS.
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14) Stiznosti, oznameni a podnéty k praci DS je mozno dorucit v pisemné formé postou nebo osobné
spravci. Stiznosti, ozndmeni a podnéty budou vyfizeny v zakonné Ihité, tj. do 30 dnl od doruceni.

15) Zpusob a éetnost uklidu a ¢isténi
15.1. Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach DS zodpovidaji jednotlivé pracovnice
uklidu. Zaroven také zodpovidaji za spravné poutziti Cisticich a dezinfekénich prostredkd.
Kontrolu provadi personal DS.
15.2. Uklid se provadi nasledovné:
denné:
- luxovani kobercu,
- stirani prachu na nadbytku (nebo dle potreby),
- vytirani na mokro viech podlah v DS,
- myti a dezinfekce toaletnich mis, oddélovaci stény mezi WC déti,
- myti umyvadel a vodovodnich baterii,
- lesténi zrcadel,
- vynaseni odpadkovych kosu,
tydné:
- vysavani i odlehlych kout,
- stirani prachu z nabytku a hife dostupnych mist,
- stirani prachu mezi okny a z okennich parapetd,
- myti vstupnich dvefi,
mésicné:
- otirani skfinék, dvefi (nebo podle potieby),
- myti obkladd koupelen i kuchyn,
2 x ro¢né — zajistuje centralni dklid MPO:
- myti oken,
- Cisténi/prani kobercu,
- odstranéni pavudin z vysek (stropy, stény, svitidla)
1x ro€né:
- CiSténi svitidel,
- myti radiatord,
- CiSténi zaluzii,
- vymalovani (nebo dle potieby).

16) Postup zachazeni s pouZitymi plenami:

16.1. Pouzita plena se zabali do igelitového sacku.
16.2. Sacek se vlozi do nadoby k tomu urcené.
16.3. Nadoba se vyprazdnuje denné spolecné s odpadem.

17) Zpasob nakladani s pradlem:

17.1. Vyména lozniho pradla probiha dle potieby, nejdéle 1x za tfi tydny, rucniky se perou kazdy
tyden. Lozni pradlo a rucniky jsou prany v DS, pyZama perou kazdy tyden rodice.

17.2. Utérky a bryndaky jsou prany dle potieby. Cisté pradlo se uskladfiuje oddélené
od Spinavého, které se skladuje v samostatné uzaviené nadobé.
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Pfiloha €. 5 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

PLAN VYCHOVY A PECE DETSKE SKUPINY SIKULOVE
(zkracena verze)

1. Kontakty
Za plnéni planu vychovy a péce zodpovida vedouci détské skupiny (tj. vedouci pecujici osoba).
Vedouci détské skupiny: Ivanna Orlenko, tel.: 224 853 333, e-mail: orlenko@mpo.cz

2. Zakladni informace

Détska skupina Sikulové je evidovéana v registru MPSV jako poskytovatel péce o déti v détské skupiné
dle zakona €. 247/2014 Sb.

Détska skupina Sikulové je uréena pro déti zaméstnanc(l Spravy sluzeb Ministerstva primyslu a
obchodu a pro déti zaméstnancl Ministerstva primyslu a obchodu. Détska skupina ma za ucel
pomoci sladit zaméstnancim a zaméstnankynim pracovni arodinny Zivot, zejména pak umoZnit
navrat z rodicovské dovolené.

Zafizeni ma kdispozici: mokrou asuchou Satnu pro déti, hernu sjidelnou, samostatnou lozZnici,
hygienické prostory pro déti, kancelaf pro zaméstnance, hygienické zazemi pro zaméstnance, sklad
a pradelnu Spinavého pradla avydejnu stravy. Détsky nabytek je velikostné uzplsoben vékové
rdznorodosti déti.

K pobytu venku slouZi vefejna hfisté v dochazkové vzdélenosti, nejvice vyuZivand jsou hristé
Za Hastalem a v parku Lannova. Obé hfisté jsou vybavena hracimi prvky pro déti od 2 let.

3. Vzdélavaci obsah planu vychovy a péce

Plan vychovy a péce s nazvem Krtkovo celoro¢ni dobrodruZstvi je rozdélen do integrovanych blokd,
které obsahové kopiruji vzdélavaci program pro materské skoly. BEhem roku déti provazeji postavy
Krtka ajeho kamarada robdtka Sikuly, ktery za détmi aza Krtkem chodi, aby jim vysvétlil rGizna
technicka témata a délal s détmi pokusy v rdmci polytechnického vzdélavani. Vzdélavaci plan kopiruje
ro¢ni cyklus a ptirozené se odviji od roc¢niho, pfirodniho a spoleéenského béhu. Srozumitelnym
zpUsobem jsou détem vysvétlovana témata a udalosti probihajici vdanou ro¢ni dobu (tradice
a svatky, zmény v pfirodé). Détem jsou kaZdodenni zkuSenosti ajim pochopitelnym zplsobem
prfeddvany informace o okolnim svété. Plan vychovy apéce umoZnuje détem uclit se poznatky
a dovednosti v redlnych souvislostech. VSechny integrované bloky vychdzejici z Krtkova celoro¢niho
dobrodruzstvi jsou smysluplné doplfiovany prvky technického vzdélavani tak, aby harmonicky
doplfiovaly tematické celky. V kazdém bloku je probirdno konkrétni téma, ke kterému se vztahuji
aktivity a vzdéldvaci obsah. Casovy plan integrovanych blokd je flexibilni a Ize jej pfizp@isobit dle
potieby (doba nastupu déti do DS je v prlibéhu celého roku v disledku navratu rodi¢d po rodi¢ovské
dovolené nebo nastupu do zaméstnani).

4. Integrované bloky a jejich témata
1. Krtek a Sikula vitaji déti v détské skupiné
Pfichazi kouzelnik podzim
Krtkovy zimni ptihody
Jak Krtek vitd jaro
Krtek se tési na léto
Krtkova cesta kolem svéta

ouhkwnN

Krtek a Sikula vitaji déti v détské skupiné

Cilem tohoto integrovaného bloku je seznamit déti formou hry jak se sebou navzdjem, tak s novym
prostfedim détské skupiny — zapamatovat si jména pecujicich osob i ostatnich déti. Nové déti si
budou v dobé adaptace, béhem které je Uzce spolupracovano s rodici, navykat na odlouceni od
rodich. Déti se seznamuji jak s prostfedim, tak pravidly souZziti v DS, stejné tak s pravidly prevence
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UrazQ azranéni, a pravidly bezpecnosti pfi pohybu vi mimo DS. Déti jsou vedeny k zdkladnim
pravidlim hygieny a sebeobsluze.

Prichazi kouzelnik podzim

Béhem fijna a listopadu jesté probihaji adaptace, ale postupné si jiz déti zvykaji na DS, a tak mohou
zacit zkoumat zmény, které podzim chystd pro pfirodu. Na vychazkdch lze pozorovat zbarveni
a opadavani listl, jejich barevnou skalu pouzijeme pfi vytvarnych aktivitdch. Déti budou zkoumat
podzimni plody avelkd pozornost bude vénovana jablickim a moZnosti jejich zpracovani.
Do poznévani vling, chuti a barev podzimu zapojime vSechny smysly.

Krtkovy zimni pfihody

Tento integrovany blok ma déti sezndmit s ndstupem zimy, dobou adventni a vdnocni. Spole¢nymi
silami bude tvofena atmosféra adventu avéanoéni vyzdoba. Cas bude také vénovan pripravé
vofiavého cukrovi, a také bude probihat pfiprava na vanoéni besidku/setkani s rodici. Déti se naudi
nejen koledy, ale také se tésit z vlastnoruc¢né vyrobenych darka.

Novy rok zacne tématem zdravého Zivotniho stylu a péce o zdravi. Pokud pocasi dopreje, budeme se
vénovat taktéZ zimnim radovdnkam a nakonec se se zimou rozlou¢ime masopustnim karnevalem.

Jak Krtek vita jaro

Vtomto integrovaném bloku opét bude pozornost vénovdna zméndm v pfirodé, rozkvetlym
stromim, zelenajici se travé, rasicim listdm na stromech a mladatdim na statcich. Cas bude vénovan
také vztahu k pfirodé a nutnosti ji chranit. Pfiprava na Velikonoce, jakozto na svatky jara, bude ve
spojitosti s rozvojem zrucnosti.

Krtek se tési na léto

Léto a jeho plody v podobé chutného ovoce budou vyuzZity k vyrobé dobrot. Zaméfime se také na
prostredi, ve kterém travime letni dny — na louku, les, ale také vodu a aktivity, kterym se v lété
vénujeme. Budou se podnikat vylety do okoli, uskutecni se oslava dne déti a budeme celkové tézit
z toho, co jsme se za cely rok naucili.

Krtkova cesta kolem svéta

V rdmci poznavani rliznorodosti nasi planety a jejiho prirodniho bohatstvi bude détem béhem letnich
prazdnin projektem predstavena rozmanitost Zivota na Zemi. Kazdy rok bude prostor vénovan
tématu cestovani do zahranici a spole¢ného pozndvani rozlisnosti kultur. Letni projekty mohou byt
také zaméreny na popularni détska témata.

5. Projekty
Vzdélavaci plan je v prlibéhu roku obohacovan o dalsi témata, kterd nemaji pevné stanovené casové

zafazeni a které jsou zafazovana dle potfeby a aktudlnosti. Tyto projekty se tykaji konkrétnich
namétd a vzdélavaji déti v urcené oblasti. Projekty pak jsou zaméfeny napf. na environmentaini
vychovu, dopravni vychovu a multikulturni vychovu.

6. Technické vzdélavani

Détska skupina Sikulové se zaméFuje na podporu technického vzdélavani u déti. Pro potfeby
technického vzdélavani déti od dvou let ma détska skupina vypracovany projekt Voda vsude kolem
nas, ktery vyuziva pfirozené détské zvidavosti a potifeby zkoumat a tvofit. Projekt v sobé kloubi
pracovni cinnosti, polytechnické dovednosti a vytvarné aktivity. VyuZivany jsou prvky estetické,
relaxacni, pohybové, ale také literarni, které jsou skloubeny s metodou prozitkového uceni.

7. PInd verze planu
PInd verze planu vychovy a péce je dostupnad na http://www.sikulove-mpo.cz/download/ nebo
v Satné DS.
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Piloha €. 6 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

EVIDENCNI LIST DITETE V DETSKE SKUPINE SIKULOVE

Jméno a pfijmeni ditéte:

Bydlisté:

Datum a misto narozeni: Rodné dislo:

Statni obcanstvi: Matersky jazyk: Zdravotni pojistovna:

Matka Otec

JMENO @ PHMENI: o iceeecceccciies e eree e e e ree e e e e eta e e e e eette e e e eebreeaeenes

Telefon: e

I 0 0 F= Y| T

Kontakt pfi nahlém onemocnéni ditéte (telefon):

Skolni rok: Dité nastoupilo: Dité odeslo:
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1. Jind zavaina sdéleni o ditéti:

2. Alergie:

3. MoiZnost Ucasti na akcich skupiny — vylety do pfirody, divadlo aj.: ANO / NE

Povéreni k odvadéni ditéte z détské skupiny

Podepsany zakonny zastupce zada, aby vyse uvedené dité odvadél z DS:

IMEN0: eGSO OP
IMEN0: eGSO OP
IMEN0: e CISIO OP
IMEN0: e CISIO OP
JMENO: e CISIQ OP e,
Jméno Cislo OP

Beru na védomi svou povinnost predavat dité pecujici osobé do tfidy vZdy zdravé, hlasit kazdou
zménu zdravotniho stavu ditéte, onemocnéni ditéte pfenosnou chorobou, vyskyt prenosné choroby
vrodiné nebo nejblizSim okoli ditéte, zménu udaji vtomto evidenénim listé a omlouvat
nepritomnost ditéte v détské skupiné.

Podpis zZAkoNNEhO ZASTUPCE: ....eeieieeiiiiicieee e
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Pfiloha €. 7 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

v s

PRAVA A POVINNOSTI DETI, PECUJICICH OSOB A ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI

Préva a povinnosti ditéte (prdva déti vychdzi z Umluvy o prdvech ditéte)

Dité ma pravo

Zit se svymi rodici

na svobodu projevu, mysleni, svédomi, ndbozenstvi

na ochranu soukromi, ochranu pred nasilim, diskriminaci, zneuzivanim
na ochranu zdravi, léceni

na rovny pfistup ke vzdélani

na plny rozvoj osobnosti, na Zivotni Uroven

na odpocinek a volny cas

na pristup k informacim

Povinnosti ditéte

fidit se pokyny pecujicich osob a dalSich opravnénych osob

nesmi se dopoustét projevl rasismu a Sikany

snazi se dodrzovat hygienické, spolecenské, bezpecnostni a kulturni ndvyky
chranit sobé a ostatnim zdravi a majetek

Prava a povinnosti pecujicich osob

Prava pecujicich osob

neprijmout dité, které jevi zndmky nemoci a které by mohlo ohrozit zdravi ostatnich
upozornit rodic¢e na nevhodné chovani a obleceni

odmitnout poZadavky rodic(, které nejsou v souladu s Vnitfnimi pravidly détské skupiny
Sikulové nebo v rozporu s Umluvou o pravech ditéte

nevydat dité jiné osobé, nez je zakonny zastupce ditéte nebo osoba k tomu pisemné rodici
zmocnéna

nevydat dité zakonnému zastupci nebo povérené osobé, je-li tato pod vlivem alkoholu nebo
jinych omamnych latek

Povinnosti pecujicich osob

dodrZovat pracovni kazen

dodrZovat Zasady provozu détské skupiny, Bezpecnost a feSeni nenadalych udalosti

v podminkdach détské skupiny a Harmonogram praci pecujicich osob mimo prace o déti
odpovidat za bezpecnost a vychovnou Cinnost svéfenych déti

zajistovat ochranu déti pred patologickymi jevy — Sikana, tyrani, drogy

informovat rodi¢e o zménach pfi provozu DS — Uraz, zména zdravotniho stavu ditéte
spolupracovat s rodici

zachovdvat mlicenlivost a uchovat sluzebni tajemstvi

chranit majetek a hospodafit s prostredky ji svérenymi

respektovat a dodrZovat prava déti a rodicl

Ochrana déti pred socialné patologickymi jevy

zakaz koureni ve vSech prostorach DS, pouzivani omamnych latek a alkoholu

pfi pobytu mimo DS vZdy déti upozornit na nebezpeci a mozny nalez nebezpecénych véci
vést déti ke zdravému zpUsobu Zivota

vést déti ke kamaradstvi, neubliZovani slabsim, nesmat se postizenym, ale pomahat jim
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Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu:

Prava zakonnych zastupcl

na diskrétnost a ochranu informaci

na informace o pribéhu a vysledcich vychovy a péce ditéte
na informace o akcich DS

po dohodé se Ucastnit akci pofadanych DS

hodnotit praci DS a pfispivat svymi ndpady a nazory

Povinnosti zakonnych zastupca

zajistit, aby dité dochazelo do DS fadné, dokladat divody nepritomnosti

nevodit do DS dité, které jevi zndmky nemoci

informovat o zménach zdravotniho stavu

dodrZovat Vnitfni pravidla DS a Zasady provozu DS

upozornit pecujici osoby na jakékoliv zmény a udalosti v rodiné ovliviujici psychicky a fyzicky
stav ditéte

Ve vztahu k pecujicim osobam

zakonny zastupce komunikuje oteviené s pecujicimi osobami
respektuje pokyny pecujicich osob

udrZuje pozitivni mezilidské vztahy a zaklady slusného chovani
respektuje profesionalitu a vzdélani pecujicich osob

konfliktni situace resi s respektem, pochopenim a slusnou formou
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Pfiloha €. 8 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

ETICKY KODEX PECUJICICH OSOB V DETSKE SKUPINE SIKULOVE

Pecujici osoba ve vztahu k détem

je pfijemna a mil3, vstficnd, kreativni, empaticka a tolerantni

védomé sméfuje krozvoji potencidlu ditéte, pomaha rozvijet jeho intelekt, dovednosti
a schopnosti

plni plan vychovy a péce, dle potieb ho uzplsobuje véku a dovednostem déti

pouziva vhodné metody a formy prace

uplatniuje individualni pfistup k ditéti

respektuje individudlni odliSnosti ditéte - vefejné nehodnoti stupen vyvoje ditéte,
nekomentuje dité pred nim samotnym ani ostatnimi détmi, o détech mluvi s kolegynémi
v soukromi

védomeé je vzorem k ndpodobé - chova se a jedna s védomim, Ze veskeré jeji poc¢inani mize
byt détmi napodobeno - uvédomuije si, Ze je détem vzorem

vytvari bezpecny prostor s jasnymi hranicemi

komunikuje srozumitelné, stanovuje jasna pravidla, dba na jejich dodrzovani

respektuje pravo ditéte na seberealizaci

jedna tak, aby chranila dlstojnost a lidska prava ditéte

nikdy nepouzivd zadné fyzické tresty, ale snaii se najit co nejvice pozitivné motivacnich
prostredki

dba na bezpecnost déti a jedna tak, aby se predchazelo Uraziim

Pecujici osoba ve vztahu k rodi¢lim (osobam zodpovédnym za vychovu ditéte)

odpovédné chrani pravo rodict na soukromi a dlvérnost sdéleni, neposkytuje informace
o ditéti jinym osobam, nez rodicim

respektuje narodnost, vyznani, vychovny styl a Zivotni styl rodict

pristupuje spravedlivé ke vSem rodicim

pfi komunikaci srodi¢i jedna profesionalné (volba jazyka, forma sdéleni), umi rodice
vyslechnout, pochopit a respektovat

udrzuje si profesionalni odstup

v pritomnosti rodicl si nikdy nevyfizuje soukromé zaleZitosti

Pecujici osoba ve vztahu ke kolegynim

ke kolegynim se chova s respektem a porozuménim,

udrZuje pratelskou atmosféru na pracovisti

v pfipadé nedorozuméni se snazi s kolegyni/kolegynémi problém vyfesit - nevytvari ,,dusnou
atmosféru”

aktivné s kolegynémi spolupracuje, zodpovédné predava potiebné informace o pribéhu
pInéni planu vychovy a péce (pribéhu dne) a zodpovida za pripadny zastup

fidi se Harmonogramem prdce pecujici osoby mimo prdci o déti a tyto Cinnosti vykonava
zodpovédné

aktivné svymi ndvrhy pfispiva ke zlepSeni chodu détské skupiny tam, kde to povaZuje za
nezbytné

Pecujici osoba ve vztahu k sobé samé

ma moralni a mravni vystupovani

to co vyzaduje od déti, vyZaduje také od sebe

umi pfiznat vlastni chybu, neni vici druhym Ihostejna
dba na udrZeni a zvyseni své odborné pracovni Urovné
dba o svij zevnéjsek, vystupovani a kultivovany projev
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dodrZuje dress code - nechodi v préaci vyzyvavé oblecend (neni dovoleno nosit: minisukng,
velmi kratké kratasy, tilka se Spagetovymi raminky, viditelné spodni pradlo, hluboké vystfihy,
prasvitné materialy), boty na podpatku

nekoufi, nepije alkohol v prostorach détské skupiny a ani neni pod vlivem téchto latek na
pracovisti

dba na svou psychohygienu, doprava si dostatek ¢asu na odpocinek a své zajmy a zéliby

Pecujici osoba ve vztahu k organizaci

zachovava mlcenlivost o skute¢nostech spojenych s ditétem, které navstévuje DS, i s jeho
rodinou

aktivné spolupracuje s vedenim détské skupiny

majetek a vybaveni détské skupiny smi pouzivat vyhradné v uréeném c¢ase provozu

zodpovida za svéfeny majetek a o pfipadnych Skodach neprodlené informuje vedeni détské
skupiny

provoz détské skupiny je zajistén pouze v prostorach k tomu urcenych a vyhrazenych hfistich,
vyjimkou jsou pouze predem planované a schvalené akce
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Ptiloha €. 9 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

PROHLASENI O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU V DETSKE SKUPINE SIKULOVE

Détskd skupina Sikulové, se sidlem Na Frantisku 1039/32, 110 15 Praha, Staré mésto, IC: 61382060
(ddle jen ,Sprdvce”), jakoZto sprdvce osobnich uUdaji timto informuje subjekty udaji (ddle jen
,Subjekt"), se kterymi prichdzi do styku o zplsobu a rozsahu zpracovdni osobnich udaji subjekti
udaju ze strany Sprdvce, véetné rozsahu pradv udaji souvisejicich se zpracovdnim jejich osobnich udaji
Sprdvcem.

Zpracovani osobnich Gdajli probihd v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Gdaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich Udajl; dale jen ,GDPR"”) a déle v souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi predpisy
v oblasti ochrany osobnich udajl. Jako spravce osobnich tdajd na zakladé povinnosti dané zvlastnimi
zakony pfi zpracovani osobnich udajd Spravce dba prava na ochranu soukromého a osobniho Zivota
subjektu udaju.

PlUsobnost Spravce a z néj vyplyvajici oblasti tcelli zpracovani osobnich tdaja

Spravce zpracovava na zakladé zvlastnich pravnich predpisl osobni Udaje nutné k identifikaci
subjektu udajid a kplnéni pravnich povinnosti stanovenych pravnimi predpisy vramci oblasti
spadajicich do pGsobnosti Spravce, kterymi jsou Udaje o pfijatych détech do détské skupiny Sikulové,
Udaje o zdkonnych zastupcich déti, pfipadné jinych povérenych osobach.

Pravni tituly zpracovani osobnich udajt
Spravce primarné vyuziva pravni tituly ke zpracovani osobnich tudaji a k pInéni nezbytné pro splnéni
smlouvy a souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji poskytnutych Subjektem Udajd, pro ochranu
Zivotné dullezZitych zajmu Subjektu udaju.
Kategorie Subjektu tdajd a jeho osobnich tdaju
a) zakonny zastupce/jina povérena osoba
e identifika¢ni udaje — jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, ¢islo OP, kontaktni Udaje — napf.
adresa trvalého pobytu, doru¢ovaci adresa, emailova adresa, Cislo telefonu;
b) dité
e identifikacni udaje — jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého pobytu, statni
obcanstvi, matersky jazyk,
e zdravotni stav, zdravotni pojistovna,
e dalsi udaje nezbytné pro plnéni smlouvy — napf. Udaje o socidlnim postaveni rodiny ditéte,
vyZzaduje-li to situace,
e Udaje poskytnuté nad ramec pfislusnych zdkon( zpracovavané vramci udéleného souhlasu
ze strany Subjektu udaju.

Zpracovani osobnich Gdaja provadi Sprévce. Ke zpracovani dochazi manudlnim zplsobem u osobnich
udajl v listinné podobé, pfi dodrZeni vSech bezpecnostnich zasad pro spravu a zpracovani osobnich
udajl. Spravce ziskava osobni Udaje vyhradné od Subjektd udajd.

Doba zpracovani osobnich udaji je odvozena od |hit uvedenych v pfislusnych smlouvach,
ve Spisovém a skartacnim ¥adu, Ci v pfislusnych pravnich predpisech. Jde o dobu nezbytné nutnou
k zajisténi prdv a povinnosti plynoucich jak ze zadvazkového vztahu, tak i z pfisluSnych pravnich
predpisa.

Na zakladé vyse uvedeného mohou byt osobni idaje Subjektu Udaji predavany nebo zpfistupriovany
pouze osobam, kterym takové pravo plyne z vySe uvedeného nafizeni, zdkona ¢i vefejného zajmu.
V rdmci zpracovani osobnich Uidaji nedochazi k automatizovanému rozhodovani.
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Spravce zpracovava Udaje se souhlasem Subjektu udajl s vyjimkou zdkonem stanovenych pripadd,
kdy zpracovani osobnich Udajd nevyZaduje souhlas Subjektu Gdaja.

Uplatnéni prav Subjektu udaju
Prava Subjektu udaji jsou stanovena zejména lIl. kapitolou Nafizeni GDPR — ,Prdva subjektu
udaji‘ a § 81 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb. Jedna se o prava:

e Pravo pfistupu k osobnim udajim

e Pravo na opravu, doplnéni ¢i vymaz

e Pravo na omezeni

e Pravo na prenositelnost udaju

e Pravo vznést ndamitku

e Pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi ¢i

obdobnymi Gc€inky, zahrnujici i profilovani.

Vyse uvedend prava mlze Subjekt Gidajd uplatnit prostfednictvim formulare Zadost subjektu tdaja.

Vyplnény formular je mozné dorucit nasledujicimi zplsoby:
e osobné nebo pisemné na adresu: Martina Tajtlova, Povéfenec pro ochranu osobnich udaja,
Sprava sluZzeb Ministerstva prlimyslu a obchodu, Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1,
e elektronicky podepsané platnym kvalifikovanym podpisem na adresu tajtlova@mpo.cz

Dozorovy organ
Subjekt Gdaji ma pravo kdykoliv se obratit se svym podnétem na dozorovy organ, kterym je:

Ufad pro ochranu osobnich tdajd
Sidlo: pplk. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice
Tel. ¢.: +420 234 665 111

Povérenec pro ochranu osobnich tdaju (DPO)
V pfipadé zjisténi poruseni ochrany osobnich Udajd je moZné pfimo kontaktovat povérence pro
ochranu osobnich Udaja Spravce.

Zadost na uplatnéni prav Subjektu Udajd je mozné podat vy$e uvedenym zplisobem nebo miZete
primo kontaktovat povérence pro ochranu osobnich udaja:

Povérenec pro ochranu osobnich udaji (DPO):
Jméno: Martina Tajtlovd

E-mail: tajtlova@mpo.cz

Tel.: 224 852 812

Toto Prohldseni o zpracovani osobnich Udaju je verejné pristupné na internetovych strankach spravce
http://www.sikulove-mpo.cz/download a bude dle potieby priibézné aktualizovano.
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Pfiloha €. 10 k Zasadam provozu Détské skupiny Sikulové

OCHRANA MAJETKU V DETSKE SKUPINE SIKULOVE

1) Vybaveni détské skupiny

Veskeré vybaveni v détské skupiné je majetkem SpS MPO.

2) Ochrana majetku

Vedouci détské skupiny odpovida za fddné hospodareni a zachdzeni s majetkem v détské skuping,
za jeho pravidelnou obnovu, opravu, vyménu, inventarizaci, vyfazeni a likvidaci dle pfislusnych
zakonnych norem a pokyn( ze strany zfizovatele détské skupiny.

Pecujici osoby a pracovnici uklidu dbaji na ochranu majetku SpS MPO. Se svéfenym vybavenim
zachazeji opatrné, predchazi jeho zbytecnému namahani a opotfebovani. Pecujici osoby chrani
vybaveni détské skupiny pred poskozenim, zcizenim, zni¢enim, s timto majetkem radné zachazi
a stejnym zplsobem vede k ochrané majetku a vybaveni tfidy a dalSich prostor détské skupiny déti,
zakonné zastupce i povérené osoby. Udrzuji ho v Cistoté a zavady/poskozeni zjisténé na majetku je
povinen veskery personal hlasit vedouci pecujici osobé nebo spravci détské skupiny, kteti zajisti
opravu/vyrazeni z evidence majetku.

3) Podminky zachazeni s majetkem détské skupiny ze strany déti a zakonnych zastupca déti

3.1 Zakaz poskozovani a niceni majetku

Déti jsou vedeny pecujicimi osobami k ochrané vybaveni détské skupiny. Po dobu poskytovani
vychovy a péce o dité v détské skupiné pecujici osoby dbaji, aby déti zachazely Setrné s pomuckami,
hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek détské skupiny. Vedou
je také k ekonomickému zachdzeni s vytvarnym a jinym materidlem, k fadnému ukladani hracek,
pomucek a literatury. V pfipadé poskozovani majetku détské skupiny bude tato zalezZitost projednana
s rodi¢em (zdkonnym zastupcem ditéte) a poZadovana oprava, nahrada skody v co nejkrat$im
terminu. O spravném zachazeni s majetkem détské skupiny jsou déti priibéiné vhodnou formou
a pfimérené véku poucovany pecujicimi osobami.

Zakonny zastupce i dalsi ndvstévnici détské skupiny pobyvaji v prostorech détské skupiny pouze
nezbytné nutnou dobu. Po tuto dobu jsou povinni chovat se tak, aby Zadnym zplsobem
neposkozovali majetek détské skupiny a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost
neprodlené pecujici osobé, konajici sluzbu u déti nebo vedouci détské skupiny.

Z détské skupiny je zakaz vynaset jakékoliv pfedméty a hracky. Do détské skupiny je zakdazano détem
donaset hracky z domova (vyjma plySova hracka na spani.) Pokud si pres to dité pfinese hracku,

détska skupina za jeji ztratu nebo poskozeni neodpovida.

V prostorach détské skupiny si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na mista, ktera jsou k tomu
uréena.
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